UBND SAO MAI CONG HOA XA HQi CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN SAO MAI DPoc ldp - Tu do - Hanh phuc

Sb: 05¢/QD-MNSM Sao Mai, ngay 18 thang 09 ndm 2025

. QUY bINH
Ve quan ly hanh chinh, nhén sw, Tai chinh treong MN Sao Mai
Nam hgc 2025 -2026

Can cwr Ludt Giao duc ngay 14 thang 6 nam 2019,

Can cir Nghi dinh 24/2021/ND-CP ngay 23 thdang 3 nam 2021 vé Quy dinh
viée quan Iy trong co sé gido duc mam non va co sé gido duc phé théng cong
lap

Can cir Thong tw 52/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ Giao duc va Dao
tao Thong tw Ban hanh Bzeu lé truong mam non,

Can cir Thong tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 06 nam 2024. Quy
dinh vé cong khai trong hoat dong cua cac co so giao duc thuoc h¢ thong gido
duc Quéc dan.

Truong Mdm non Sao Mai ban hanh Quy dinh vé quan Iy hanh chinh, nhan
Su, tal chinh nam hoc 2025 -2026 nhw sau:

Chuwong I. QUY PINH CHUNG
piéu 1. Pham vi thuc hién

Viéc quan ly hanh chinh, nhan sy, tai chinh trong don vi truong MN Sao
Mai bao gdm: Quan Iy cac hoat dong gido duc; thuc hién quy ché dan chu trong
quan ly cac hoat dong gido duc; trach nhiém giai trinh cua tap thé va nguoi dimg
dau don vi trong quan |y cac hoat dong giao duc; bao dam viéc tham gia ctia hoc
sinh, gia dinh va xa hoi trong quan ly cac hoat dong cham séc giao duc.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i v6i CBGVNV, hoc sinh va cac t6 chire doan thé
trong don vi, & nhan c6 lién quan.
Piéu 3. Bao gom cac hoat dgng sau:

1. Hoat dong tuyen sinh, to chirc hoat dong cham soc gido duc tre tur 24
den 36 thang tudi 601 v6i Nha tré va tir 3-5 tudi d6i voi tré mau giéo, quan Iy
diéu kién bao dam chit luong gido duc trong truong MN Sao Mai.

2. Ké hoach gido duc cta nha truong 1a ké hoach t6 chic cac hoat dong
gido duyc cua truong MN Sao Mai thuc hién chuong trinh gido duc mam non, do
Bo truong Bo Giao duc va Bao tao ban hanh.

Piéu 4. Yéu ciu quan ly trong tru’(rng Mam non Sao Mai

Duéi sy quan |y cia UBND xa Na Son va Co quan truc tiép quan Iy
chuyén mon la S¢ Gido Dyc va Dao Tao tinh Di¢n Bién. Viéc quan ly trong
truong MN Sao Mai phai bao dam céac yeu cau sau:

1. Thyc hign dén chu, cong bing, cong khai, minh bach vé chét lu’ong gido
duc mam non va diéu kién bao dam chat 1u’0’ng giao dyc, phu hop voi truong
Mam non cong 1ap va chip hanh cac quy dinh cua Phap luat vé trach nhiém quan



ly nha nudc vé gido duc Mam non. » o

2. Thuc hién pho cap giao duc mam non cho tré em 5 tudi, pho cap giéo
duc, x6a mu chir.

Chuong II. QUAN LY CAC HOAT PQNG GIAO DUC
Piéu 5. Hoat dong tuyén sinh

1. Truong MN  Sao Mai thyc hién tuyen sinh theo yéu cau pho cap gido
duc mam non cho tré em 5 tudi theo quy dinh ctia phap luat.

2. bam bao tu chu viée chi thuong xuyén theo quy dinh ctia phap luat
dugc ty chu xac dinh phuong thic tuyén sinh. Dat chi tiéu tuyén sinh theo ké
hoach glao dung d6i twong tuyén sinh va dia ban tuyén sinh.

Piéu 6. T6 chirc hoat déng gido duc

1. Truong MN Sao Mai du’oc quyét dinh cac phu’ong phap, hinh thic to
chirc hoat dong giao duc dap Gmg muc ti€u, yéu cau cta chuong trinh chim soc
gido duc tré, bao dam chat 1u:0’ng, hi¢u qua.

2. Chu dong ph01 hop véi cac don vi trong x4, huyén, cac to chirc, ca nhan
va gia dinh hoc sinh dé t6 chirc cac hoat dong gido duc phu hop voi didu kién cia
dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. V& Quan Iy tai chinh, tai san, té chirc bd may va nhan sy

1. Vigc quan ly tai chinh, tai san, t6 chirc bd may va nhan sy trong co so
gido duc dap tmg quy dinh vé to churc hoat dong g1a0 duc tai Nghi dinh 24/2021/
ND-CP ngay 23 thang 3 nam 2021 vé Quy dinh viéc quan Iy trong co s& giao
duc mam non Va co s¢ gido duc pho thong Cong Iap va thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat vé tai chinh, tai san, t6 chtrc bo may va nhan sy.

2. Nha truong duoc tlep nhan tai tro clia cac to chire, ca nhan dé nang cao
chat luong gido duc, phat trien nha truong bao dam rd vé muc dich tai trg va sir
dung cdc nguodn tai trg dung muc dich, cong khai, minh bach theo quy dinh cua
phap luat.

3. Mtc thu cac khoan thu dich vu phyc vy, hd tro hoat dong gido duc
ngoai hoc phi dap tmg nhu cau nguoi hoc cia co so gido duc duge thyc hién theo
quy dinh.

Chwong III. THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG QUAN LY CAC
HOAT DONG GIAO DUC
Piéu 8. Trach nhiém va quyén han cia Hoi dong trmmg MN Sao Mai

1. Phé duyet ké hoach tuyen sinh, ké hoach gido duc ctia nha truong, ké
hoach quan Iy tai chinh, tai san, t6 chirc bd may va nhan su cua trudng MN Sao
Mai theo quy dinh ctia phép lut.

2. Giam sat viéc to chue thyc hién ké hoach tuyén sinh, cac hoat dong gido
duc ctia don vi theo ké hoach gido duc ciia nha tru’O’ng, viéc thyc hién quy ché
dan chu trong quan |y cac hoat dong gido duc cia don vi.

3. Giam sat viéc quén ly, str dung cac ngudn lyc xa hoi héa danh cho don
vi, bdo dam muc tiéu gido duc, cong khai, minh bach va hi¢u qua.

4. Thyc hién trach nhiém va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat
vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghi¢p cong 1ap.

Piéu 9. Trach nhiém va quyén han cia Hiéu trwéng, Phé Hiéu truéng



1. To chirc cho can bo quan ly, gido vién, nhan vién tham gia xay dung ké
hoach tuyén sinh, ke hoach thyc hién nhi¢ém vu ctia nha tru:ong, ke hoach quan ly
tai chinh, tai san, t6 chic bo may va nhan sy cua don vi; trinh Hoi doéng trudng
phé duyét cac ké hoach trude khi t chirc thyc hién.

2. To chirc thuc hién ké hoach tuyen sinh, ké hoach gido duc cua nha
tru’orng, ké hoach quan 1y tai chinh, tai san, t6 chirc bo may va nhan su cia co so
glao duc; quan Iy, str dung cac ngudn luc xa hoi hoa, bao dam dung muyc dich,
cong bang, cong khai, minh bach.

3. T6 chtc danh gia va kiém dinh chat lu’0’ng g1a0 duc mam non theo quy
dinh; t chirc cho can bo, gido vién, nhan vién, ngu’ol lao dong tham gia danh gia
chat luong gido duc va klem dinh chat lu’orng gido duc cua don vi.

4. Cong khai muc ti€u chat 1u’0ng giao duc, diéu kién bao dam chat luong
gido duc, két qua tuyén sinh, két qua gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat
lugng gido duc cua nha truong theo quy dinh ctia phap luat.

5. Thyc hién trach nhiém va quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luét
vé thuc hién dan chi trong hoat dong cta don vi Sy nghiép cong 1ap.

Picu 10. Trach nhiém va quyén han ciia gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong trong truong MN Sao Mai.

1. Tham gia thyc hién ké hoach tuyén sinh, ké hoach g1a0 duc cua nha
truong, ké hoach quan Iy tai chinh, tai san, t6 chic b may va nhan su cia
truong MN Sao Mai theo chire nang, nhi¢m vu duoc phén cong.

2. Truc tiép tham gia t6 chirc tuyén sinh, to chtrc hoat dong gido duc, quan
ly tai chinh, tai san, t6 chirc bd may va nhan su cta trudong MN Sao Mai duoc
Hi¢u trudng phan cong theo chirc nang, nhiém vuy.

3. Tham gia giam sat vi¢c to chuc tuyén sinh, to chic hoat dong gido duc,
quan Iy tai chinh, tai san, to chirc bd may va nhan su cta truong MN Sao Mai
theo quy dinh cua phap luat.

4. Thuc hién trach nhiém va quyén han khac theo quy dinh cta phap luat
vé thuc hién dan cha trong hoat dong cta don vi sy nghiép cong 1ap.

Piéu 11. Trach nhiém ciia doan thé, to chirc xa hdi trweong MN Sao
Mai

1. Tham gia xay dyng ké hoach tuyen sinh, ké hoach gido duc ctia nha
tru’O'ng, ké hoach quan Iy tai chinh, tai san, to chirc bd may va nhan sy cta co sé
gido duc.

2. Phdi hop to chitc cac hoat dong gido duc theo ké hoach gido duc cia
nha truong clia co s¢ gido duc, bao dam thuc hi¢n muc ticu g1a0 duc. 3. Ph01 hop
sir dung cac nguodn lyc xa hoi hoa dé to chuc cac hoat dong gido dyc va t6 chirc
cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong déng bao dam ding muc
dich, chat luong, hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat.

4. Thuc hién trach nhiém va quyen han khac theo quy dinh cua phap luat
vé thyc hién dan chi trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghi¢p cong 1ap.

Chuong IV. TRACH NHIEM GIAI TRINH TRONG QUAN LY CAC
HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 12. Trach nhiém giai trinh céia treong Mam non Sao Mai
Truong MN Sao Mai ¢6 trach nhiém giai trinh véi cha me hoc sinh, co quan quan



Iy cac cép, giéo vién, nhan vién, nguoi lao dong trong don vi theo quy dinh cta
phap luét cac ni dung sau:

1. Muc tiéu chét lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach glao duc
cua nha truong, diéu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va kiém
dinh chat luong gido duc cua truong MN Sao Mai. 7

2. Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan |y tai chinh, tai san, to
chirc bd may va nhan sy ciia MN Sao Mai; bdo dam su tham gia cua gia dinh hoc
sinh, t6 chire, c4 nhan trong hoat dong giao duc.

3. Quan ly, su dung cac nguodn lyc xa hdi hoa dé to chuc cac hoat dong
gido duc va t6 chure cho hoc sinh tham gia hoat dong x4 hoi, phuc vu cong dong.

4. Thyc hign trach nhi¢m giai trinh d6i v6i cac ndi dung khac theo quy
dinh cua phap luat vé trach nhiém giai trinh cia MN Sao Mai trong viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc giao.

Pidu 13. Trach nhiém giai trinh ciia Hiéu truéng, Phé Higu truéng

1. Xac dinh ndi dung va thuc hién trach nhiém g1a1 trinh theo quy dinh tai
Quy dinh nay va cac quy dinh khéc cua phap luat dé ap dung trong MN Sao Mai
phu hop v6i chire nang, nhiém vu cua don vi.

2. T6 chuic chi dao, don dbc, kiém tra can b quan Iy, giéo vién, nhan vién,
nguoi lao dong trong MN Sao Mai thuc hién nghiém quy dinh vé trach nhiém
giai trinh va xu 1y trong truong hop vi pham quy dinh vé trach nhiém giai trinh
theo quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy dinh khac ctia phap luat.

3. Thyc hi¢n trach nhiém giai trinh dbi v6i cac ndi dung khac theo quy
dinh cua phap luat vé trach nhiém giai trinh cia MN Sao Mai trong viéc thuc
hién nhi¢m vy, quyen han dugc giao.

Chwong V. BAO PAM VIEC THAM GIA CUA HQC SINH, GIA PINH
VA XA HQOI TRONG QUAN LY CAC HOAT PONG GIAO DUC
Picu 14. Bao dam vi¢e tham gia cua hoc sinh

Puoc quyén tiép nhan vao truong 16p theo quy dinh ctia Luat tré em va
phap luat ctia nha nuéc. Tham g1a cac hoat dong giao duc do truong MN Sao Mai
t6 chirc theo ké hoach gido duc cua nha truong.

Dleu 15. Trach nhiém cia gia dinh

1. Péi v6i Cha me tré tham gia gop ¥ muc tiéu gido duc va ké hoach gido
duc cta nha truong cta truong MN Sao Mai thong qua Ban dai dién cha me hoc
sinh truong.

2. Tham gia gop y ndi quy, quy che cia MN Sao Mai V& céac bién phap
gido duc, khen thudng, ky luat hoc sinh; nam bat tinh hinh va két qua hoat dong
cham soc, nuoi du:ong, gido duc, day hoc hoc sinh dé phdi hop véi MN Sao Mai
trong vi¢c quan ly, glao duc hoc sinh.

3. Phéi hop véi truong MN Sao Mai va cac to chirc, ca nhan trong hoat
dong cham soc, nuodi dudng, gido duc, day hoc hoc sinh bdo dam an toan cho hoc
sinh; t6 chiic cho hoc sinh tham gia hoat dong trai nghiém, hoat dong xa hoi,
hoat dong vi cong dong va cac hoat dong gido duc khac theo ké hoach gido duc
cua nha truong.

4. Phéi hop véi truong MN Sao Mai trong viéc quan Iy, str dung cac nguon
lyc x3 hoi hoa, gop phan nang cao chét lugng cham soc, nudi dudng, gido duc
hoc sinh va dam bao an toan cho hoc sinh theo quy dinh cta phap luat.



5. Giam sat cac hoat dong cua truong MN Sao Mai theo quy dinh tai quy
dinh nay va cac quy dinh khac ctia nha truong.

Piéu 16. Trach nhiém ciia doan thé, to chirc x4 hdi ngoai co' sé gido
duc.

Céc hoat dong Poan thanh nién Cong san H5 Chi Minh va cé4c t6 chirc xa
hoi khac trong truong MN Sao Mai.

1. Phoi h0’p v6i co so gido duc va gia dinh hoc sinh trong viéc t chirc cho
hoc sinh tham gia hoat dong trai nghiém, hoat dong xa hoi, hoat dong vi cdng
ddng va cac hoat dong gido duc khac theo ké hoach giao duc cua nha truong.

2. Phéi hop quan Iy, st dung cac ngudn luc xi hoi hod danh cho trudng
MN Sudi Lu theo quy dinh cua phap lut.

3. Gidm sat cac hoat dong cua MN Sao Mai theo quy dinh nay va cac quy
dinh khac ctuia nha truong theo phap luéat.

Chuwong VI. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Hiéu luc thi hanh.

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 18 thang 09 ndm 2025.

Piéu 18. Trach nhig¢m thi hanh.

1. Hiéu truong trudng MN Sao Mai chiu trach nhiém chi dao kiém tra viéc
thi hanh Quy dinh nay.

2. Ban giam hiéu c6 trach nhiém dé nghi Hoi dong trudong xem xét biéu
quyét cac mirc thu cic khoan thu dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc
ngoai hoc ph1 cia truong MN Sao Mai; c6 co ché, chinh sach khuyen khich,
khen thuéng cac té chirec, ca nhén tai dia phuong trong viéc phéi hop véi truong
MN Sao Mai trong viéc t6 chirc cac hoat dong gido duc theo quy dinh cta phap
luat.

3. T tru’ong chuyen mon, T6 pho chuyén mén, T6 trudng té van phong va
C4C t6 chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay./.

Noi nhin: P. HIEU TRUONG PHU TRACH
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